
 
Geschäftsstellenleitung (m/w/d)  

 

Wir sind…  

ein Selbsthilfeverein und helfen bereits seit mehr als 30 Jahren trauernden Familien nach dem Tod 

eines Kindes durch Akutbegleitung, Beratung, Selbsthilfegruppen und Seminare. Wir sind in München 

und Umgebung aktiv und vernetzen als Landesverband die Selbsthilfegruppen und Vereine in Bayern. 

Die Kernaufgaben der Arbeit erfüllen ehrenamtliche Trauerbegleiter*innen. Ein kleines 

hauptamtliches Team ist für die Erledigung der laufenden Geschäfte des Vereins verantwortlich.  

Wir suchen ab Januar eine Geschäftsstellenleitung in Teilzeit, die folgende Aufgaben übernimmt: 

• Leitung der Geschäftsstelle 

• Öffentlichkeitsarbeit (Planung, Koordination, Durchführung) 

• Repräsentation des Vereins in Absprache mit dem Vorstand 

• Koordination von Fundraising-Maßnahmen 

• Koordination, Planung und Organisation von Veranstaltungen 

• Koordination und Organisation der Arbeit der ehrenamtlichen Mitarbeitenden 

• Berichterstattung an den Vorstand 

 

Wir freuen uns auf Sie, weil Sie… 

• Ihr Studium der sozialen Arbeit erfolgreich abgeschlossen haben oder eine vergleichbare 
Qualifikation mitbringen 

• Führungs- oder Leitungserfahrung besitzen 

• Fähigkeiten und Erfahrungen im kaufmännischen Bereich mitbringen 

• Freude am selbstständigen Arbeiten haben 

• offen auf Menschen zugehen und ihre eigenen Ideen einbringen 

• die Bereitschaft mitbringen ab und zu am Abend oder am Wochenende zu arbeiten 

• Organisationstalent mitbringen 

• gewissenhaft und sorgfältig arbeiten 

• ein offenes und freundliches Auftreten haben und teamfähig sind 

• idealerweise Erfahrung im Umgang mit den Themen Tod und Trauer haben 

Bei uns erwartet Sie…  

• eine Vergütung angelehnt an AVR des Caritasverbandes 

• ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

• ein freundliches Betriebsklima 

• vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Sie möchten uns kennenlernen? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Email an Susanne Lorenz, 

lorenz@ve-muenchen.de:  

Verwaiste Eltern und trauernde Geschwister München e.V. 
St.-Wolfgangs-Platz 9 
81669 München 
Tel: 089/480 88 99-0 
www.ve-muenchen.de 

http://www.ve-muenchen.de/

